
Le masculin est utilisé seulement dans le but d’alléger le texte. 

 

Préparateur d’impôt des particuliers 

Description 

Le titulaire du poste aura la responsabilité de préparer les déclarations d’impôts pour la clientèle.  
 
Plus spécifiquement vous aurez à 

 Accueillir les clients selon l’ordre d’arrivée de ces derniers 
 Vérifier les documents et informations fournies au dossier 
 Entrer les données dans le logiciel de déclaration des impôts 
 Identifier tous les droits des clients à certains crédits et déductions fiscales 
 Préparer la déclaration d’impôts directement avec le client 
 Agir à titre de conseiller auprès du client durant le processus de collecte des informations 
 Informer et répondre aux questions de la clientèle sur la fiscalité 
 Contacter les clients lorsque nécessaire pour compléter les dossiers 
 Remettre le dossier au responsable de la vérification pour approbation 
 Toutes autres tâches connexes à ce contexte particulier 

 
Exigences 

 Un minimum de trois (3) saisons d’expérience en préparation d’impôt des particuliers 
 Très bonne connaissance fiscale des particuliers 
 Excellente connaissance du logiciel de préparation d’impôt DT Max 
 Bonne maîtrise des outils informatiques  
 Expérience en comptabilité (un atout) avec possibilité de permanence 

 

Profil recherché 

 Démontrer un intérêt marqué pour les différents volets du domaine fiscal 
 Maintenir une solide orientation client en répondant efficacement à leurs besoins 
 Discrétion et respect de la confidentialité 
 Minutie, efficacité avec un bon sens de l’organisation 
 Capacité à gérer un gros volume de dossiers 

 

Conditions de travail 

 Poste temporaire saisonnier pour la période d’impôt 
 Grande disponibilité de février à avril incluant les soirs et les samedis 

 
 


